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Politica de Privacidade da Freguesia de Tabua

1 Ambito e objetivos

Esta politica pretende dar a conhecer as regras gerais de tratamento dos dados pessoais, os
quais sdo recolhidos e tratados no estrito respeito e cumprimento do disposto na legislacgo
de protecdo de dados pessoais em vigor, nomeadamente o Regulamento (UE) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo & protegdo das pessoas
singulares.

A Freguesia de Tabua estd empenhada na protegdo e confidencialidade dos dados pessoais,
tendo adotado as medidas que considera adequadas para assegurar a sua exatidio,
integridade e confidencialidade, garantir que o tratamento dos dados pessoais é licito, leal,
transparente e limitado as finalidades autorizadas bem como, todos os demais direitos que
assistem aos respetivos titulares.

2 Responsavel de tratamento

O responsavel pelo tratamento de dados pessoais é a Freguesia de Tabua, com morada em
Rua Doutor Francisco Beirdo, n.2 16, 3420-325 Tédbua, telefone n.2 235413990, email: geral@
jftabua.pt

3 0O nosso compromisso

A protecdo da privacidade e dos dados pessoais dos cidaddos que se relacionam com a
Freguesia de Tabua (utilizadores dos servicos da Freguesia, trabalhadores, fornecedores,
entidades parceiras, empresas) constitui um compromisso fundamental da Autarquia.

Os dados pessoais sdo essenciais para a prestagdo dos servicos, monitorizacio e melhoria da
sua qualidade, para a gestdo dos recursos humanos e para o cumprimento de obrigacées
legais.

O nosso compromisso € o de trabalhar continuamente para garantir os melhores niveis de
protecdo da privacidade e dos dados pessoais respeitando a legislacdo e todos os normativos
e orientacdes nacionais e europeias aplicdveis ao seu tratamento.

Caso pretenda, o titular dos dados (ou os pais, representantes ou tutores no caso de um titular
menor ou incapaz), tem o direito de obter o acesso, retificagdo ou a eliminacdo dos dados
facultados, nos termos do disposto na legislagdo em vigor, mediante pedido por escrito
dirigido a Freguesia de Tabua.

O tratamento de dados pessoais realizado pela Freguesia obedece aos seguintes principios
fundamentais:

Principio da licitude
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Folitica de Privacidade da Freguesia de Tabua

Os dados pessoais serdo tratados se e na medida em que se verifique pelo menos uma das
condi¢des previstas para a licitude, designadamente: quando for prestado consentimento
pelo titular dos dados, quando o tratamento seja necessario para a execucdo e gestdo de um
contrato, o cumprimento de uma obrigagdo legal, ou o prosseguimento de um interesse
legitimo.

Principio da finalidade

Os dados pessoais serdo tratados exclusivamente para as finalidades determinantes da sua
recolha e apenas serdo tratados para finalidades distintas quando legalmente permitido e
mediante presta¢do de informacdo ao respetivo titular.

Principio da transparéncia

Os titulares dos dados serao informados de forma clara e concisa sobre os aspetos relevantes
relacionados com o tratamento dos seus dados pessoais, designadamente sobre as respetivas
finalidades de tratamento e eventual transmissdo a terceiros.

Principio da proporcionalidade e limitagdo da conservagdo
Apenas serdo tratados os dados pessoais que se mostrem adequados, pertinentes e nao
excessivos e pelo tempo estritamente necessario.

Principio da minimizagdo
Apenas serdo solicitados os dados estritamente necessarios para a finalidade e causa e apenas
terdo acesso aos dados pessoais os trabalhadores cujas respetivas fungdes assim o exijam.

Principio da confidencialidade, integridade e disponibilidade

Os dados pessoais serdo tratados de forma a garantir a sua seguranga, designadamente
protecdo contra o acesso ou divulgacdo ndo autorizada ou ilicita, protecdo contra a
modifica¢do, perda ou destruicdo ndo autorizada ou acidental, garantindo que os dados se
encontram disponiveis quando necessario e permitido, e sem demora indevida.

Principio da protecdo de dados desde a concecdo e por defeito
Os servigos, os seus sistemas de suporte e os seus procedimentos internos serdo
desenvolvidos com a preocupacdo de proteger a privacidade e os dados pessoais.

4 O que sdao dados pessoais?

Qualquer informagdo, de qualquer natureza e independentemente do respetivo suporte,
incluindo som e imagem, relativa a uma pessoa singular identificada ou identificdvel (titular
dos dados).

E considerada identificdvel, a pessoa que possa ser identificada, direta ou indiretamente,
designadamente por referéncia a um nimero de identificagdo ou a um ou mais elementos
especificos da sua identidade fisica, fisioldgica, psiquica, econémica, cultural ou social.
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5 O que sdo atividades de tratamento de dados pessoais?

As atividades de tratamento de dados pessoais sdo uma operagdo ou conjunto de operagdes
efetuadas sobre dados pessoais ou sobre conjunto de dados pessoais por meios
automatizados ou ndo automatizados, tais como: consulta, recolha, utilizacdo, registo,
organizagdo, apagamento ou destruicdo, estruturagdo, comparacio ou interconexdo,
conservagao, recuperagdo, adaptacdo ou alteragdo, limitagdo, divulgagdo por transmissao,
difusdo ou qualquer outra forma de disponibilizaco.

6 Licitudes de tratamento

A Freguesia de Tabua trata os dados pessoais no exercicio de fun¢des apenas com base nos
seguintes fundamentos:

* Execugdo de contrato e diligéncias pré-contratuais: quando o tratamento de dados
pessoais seja necessario para a celebragdo, execucido e gestdo de contratos celebrados com
a Freguesia;

* Fungdes de interesse publico ou autoridade publica: quando o tratamento for necessario
ao exercicio de fun¢des de interesse publico ou ao exercicio da autoridade publica;

¢ Cumprimento de obrigagdo juridica: quando o tratamento de dados pessoais seja
necessario para cumprir uma obrigacdo legal, nomeadamente no fornecimento de dados as
autoridades judiciais ou administrativas e fiscais;

¢ Interesses vitais: quando o tratamento for necessério para a defesa de interesses vitais do
titular dos dados;

* Interesse legitimo: quando o tratamento for necessdrio para efeito dos interesses legitimos,
exceto se prevalecerem os interesses ou direitos e liberdades fundamentais do titular que
exijam a protecao dos dados pessoais;

* Consentimento: uma manifestagdo de vontade, livre, especifica, informada e explicita pela
qual o titular dos dados aceita (mediante declarag&o ou ato positivo inequivoco) que os dados
pessoais que Ihe dizem respeito sejam objeto de tratamento.

7 Como sao recolhidos os dados?

Os dados podem ser fornecidos através de requerimento, impressos, comunicagdo, queixa,
participagdo, oralmente ou através de website.

Para cada finalidade s&o criadas pegas documentais solicitando apenas os dados pessoais
estritamente necessarios a sua concretizacéo.
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A forma como os dados pessoais sdo recolhidos, dependem do contexto da atividade da
freguesia, assim como do cumprimento das atribuicdes e competéncias que estdo legalmente
cometidas a Junta de Freguesia de Tabua.

Também recolhemos as informag¢des que nos sdo fornecidas através de mensagens assim
como o respetivo conteudo (comentdrios, sugestdes, elogios, criticas, queixas ou
reclamagdes).

Deve ter em atengao que no caso de execucdo contratos ou requisitos legais, a ndo cedéncia de
dados podera resultar no ndo cumprimento do contrato ou da finalidade prevista.

O utilizador compromete-se a fornecer a Junta de Freguesia de Tabua informagdo rigorosa e
completa e a notificar-nos de qualquer alteragdo a essas informacgdes.

8 Finalidade de tratamento dos dados

Os dados pessoais serdo unicamente recolhidos para finalidades especificas, explicitas e
legitimas para a realizagdo, registo e arquivo das atividades tais como: dar resposta aos
pedidos, proceder a instru¢do dos processos, prestar informag¢des, permitir o usufruto de
infraestruturas, servicos e equipamentos do concelho e fins estatisticos, sendo solicitada para
cada finalidade os dados estritamente necessarios para a sua prossecugao.

9 Tempo de conservacao dos dados

Os dados pessoais serdo conservados apenas durante o periodo que for necessario, no ambito
das finalidades para as quais foram recolhidos:

- Pelos prazos legalmente aplicéveis a cada tipo de processo/procedimento;

- Pelos prazos legalmente aplicaveis no caso dos dados pessoais relevantes para efeitos
contabilisticos, fiscais, judiciais e contratuais.

- Para a finalidade de promog3o, os dados serdo conservados até revogar o seu

consentimento;
- Todos os outros dados serao destruidos quando deixem de ser necessarios para as
finalidades com que foram recolhidos.

O periodo de conservacao dos dados pode ser alterado de forma significativa, quando
estiverem em causa fins de arquivo de interesse publico, motivos historicos, cientificos ou
estatisticos, comprometendo-se a Freguesia de Tabua a adotar as medidas de seguranca
necessarias.
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A informagdo pessoal poderd ser divulgada, no @mbito dos servigos prestados pela Freguesia
de Tabua, a terceiros prestadores de servicos, nos termos de contratos celebrados com essas

entidades.

Os dados fornecidos serdo, apenas, os necessdrios para a prestacdo do servico em causa,
ficando essas entidades obrigadas a guardar sigilo e a garantir a sua seguranca, n3o podendo
utiliza-los para quaisquer outros fins.

A Freguesia de Tébua apenas recorre a subcontratantes que garantam a implementac3o de
medidas técnicas e organizativas adequadas a protegdo dos seus dados, assegurando a defesa
dos seus direitos a luz da lei de protegdo de dados aplicavel.

Adicionalmente, os seus dados pessoais poderdo ser disponibilizados as autoridades
competentes, no estrito cumprimento legal ou no exercicio de fungdes de interesse publico e
autoridade publica.

N&o transmitimos, vendemos ou trocamos os seus dados pessoais com terceiros para fins
comerciais ou de publicidade.

11 Categorias de destinatarios dos dados

Sdo destinatarios dos dados pessoas pessoais que recolhemos:

- Os trabalhadores da Freguesia;

- Entidades a quem os dados devem ser comunicados por disposicdo legal;

- Entidades subcontratantes, nos termos de contratos celebrados com essas entidades.

- Entidades a quem os dados devem ser comunicados a pedido ou com o consentimento do

titular dos dados;

12 Como pode retirar o consentimento?

Caso ndo pretenda o tratamento dos dados para os quais deu consentimento podera retira-
lo a qualquer momento, diretamente ou mediante pedido por escrito, dirigido ao respetivo
responsédvel pelo tratamento, através dos contactos disponibilizados para o efeito no
presente documento, bem como demais contactos disponibilizados pela Junta de Freguesia

de Tabua.

13 Medidas técnicas e organizativas de seguranca

A Freguesia de Tabua tem implementado uma politica de seguranga com medidas técnicas,
fisicas, organizativas e de confidencialidade adequadas e necessarias para proteger os dados
pessoais contra a destruicdo, a perda, a alteracdo, a difusdo, o acesso nio autorizado ou
qualquer outra forma de tratamento acidental ou ilicito:
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- Implementdmos requisitos técnicos nas redes e sistemas de informacgio;

- Avaliamos regularmente a eficacia das medidas técnicas e organizativas;

- Realizamos avaliagdes de risco para introdugdo de novas tecnologias;

- Definimos privilégios de acesso de cada trabalhador mediante as suas fungdes;

- Sensibilizamos e lecionamos formagdo aos trabalhadores e intervenientes regularmente;

- Garantimos a seguranca dos dados pessoais quando estes se encontrem em suporte fisico
através do acesso limitado, com controlo e registo de acessos;

- Os nossos trabalhadores orientam-se por um manual de conduta;

- Avaliamos e selecionamos apenas subcontratantes que ofere¢am garantias de seguranga e
cumprimento do RGPD;

- Realizamos a encriptagdo e anonimizagd@o de dados sempre que possivel.

Embora, a Freguesia assegure a seguranca e confidencialidade dos dados pessoais recolhidos,
alertamos que a transmissdo de informacdo através de Internet ndo é completamente segura
nao sendo possivel garantir completamente a segurancga da informag&o transmitida.

14 Direitos dos Titulares de Dados

Nos termos da lei aplicavel, aos titulares dos dados, assistem os seguintes direitos:

Direito de acesso: sempre que o solicitar, pode aceder aos seus dados pessoais, obter
informacgdes relacionadas com o tratamento dos seus dados e, ainda, obter uma cépia dos
seus dados pessoais objeto de tratamento.

Direito de retificagdo: sempre que considerar que os seus dados pessoais estdo incompletos
ou incorretos, pode requerer a sua retificagao ou que os mesmos sejam completados.

Direito ao apagamento: sem prejuizo das obrigagdes legais e regulamentares que poderdo
limitar o exercicio deste direito, pode solicitar o apagamento dos seus dados pessoais quando
se verifique uma das seguintes situagdes:

- Os dados pessoais deixem de ser necessarios para a finalidade que motivou a sua recolha
ou tratamento;

- Retire o consentimento em que se baseia o tratamento de dados e ndo exista outro
fundamento juridico para o mesmo;

- Apresente oposi¢cdo ao tratamento dos dados e ndo existam interesses legitimos
prevalecentes, a avaliar caso a caso, que justifiquem o tratamento;

- Os dados pessoais tenham que ser apagados ao abrigo de uma obrigac¢do juridica a que
esteja sujeita a Freguesia;

- Os dados pessoais tenham sido tratados ilicitamente; ou

- Os dados pessoais tenham sido recolhidos no contexto da oferta de servigos da sociedade
de informagdo.

O direito ao apagamento ndo se aplica quando o tratamento seja necessario:

Tde 12



Politica de Privacidade da Freguesia de Tabua

- Para o exercicio de liberdade de expressdo e de informagio;

- Para o cumprimento de obrigagdo legal que exija o tratamento;

- Por motivos de interesse publico no dominio da satde publica;

- Para fins de arquivo de interesse publico, fins de investigacdo cientifica ou histérica ou fins
estatisticos, na medida em que o exercicio do direito ao apagamento prejudique
gravemente a obtenc¢do dos objetivos desse tratamento;

- Para efeitos de declaragdo, exercicio ou defesa de um direito num processo judicial.

Direito a limita¢do do tratamento: pode requerer a limitagdo do tratamento dos seus dados

pessoais nos seguintes casos:

- Se contestar a exatiddo dos seus dados pessoais, durante um periodo de tempo que
permita verificar a sua exatiddo;

- Se o tratamento for ilicito e se opuser ao apagamento dos dados, solicitando, em
contrapartida, a limita¢do da sua utilizagdo;

- Se a Freguesia ja ndo precisar dos dados pessoais para fins de tratamento, mas se esses
dados forem necessarios para efeitos de declaragédo, exercicio ou defesa de um direito
num processo judicial;

- Se tiver apresentado oposi¢do ao tratamento, até que se verifique que os interesses
legitimos da Freguesia prevalecem sobre os seus.

Direito de oposi¢do: este direito permite-lhe opor-se ao tratamento dos seus dados pessoais
por motivos relacionados com a sua situagdo particular, quando os seus dados sejam tratados
por uma das seguintes razGes: para prossecug¢do dos nossos interesses legitimos, no exercicio
de fungdes de interesse publico, para fins cientificos, historicos, de investigacdo ou
estatisticos.

Neste caso, iremos pdr termo ao tratamento dos dados a cujo tratamento se opds, salvo se
pudermos demonstrar que temos motivos legitimos obrigatérios para o tratamento que se
sobrepdem aos seus interesses ou estarmos a proceder ao tratamento dos seus dados no
exercicio ou defesa de um direito;

Direito a retirar o seu consentimento: nos casos em que o tratamento dos dados seja feito
com base no seu consentimento, pode retirar o consentimento a qualquer momento. Neste
caso, os seus dados pessoais deixardo de ser tratados, exceto se existir outro fundamento que
justifigue esse tratamento;

Direito a portabilidade dos dados: se assim o pretender, tem o direito de transferir os seus
dados pessoais entre responsaveis pelo tratamento, em formato compativel entre sistemas;

Direito de apresentar reclamagdes junto da CNPD: Caso discorde da utilizagdo que fazemos
dos seus dados pessoais ou com a nossa resposta ap6s o exercicio de algum destes direitos,
tem o direito de apresentar reclamagdo junto da sua autoridade de controlo (Comissdo
Nacional de Protegdo de Dados — CNPD | Rua de S3o Bento, n.2 148, 32, 1200-821 Lisboa |
Tel: 351 213928400 | Fax: +351 213976832 | email: geral@cnpd.pt).
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15 Como posso exercer os meus direitos?

O titular dos dados pode aceder ou solicitar o acesso aos seus dados, verificar a sua corregéo
e, se necessario, solicitar a sua retificagdo.

Para as questdes relacionadas com o tratamento dos seus dados pessoais, podera contactar-
nos, por escrito, fazendo prova da sua identidade, através do geral@jftabua.pt.

O exercicio dos seus direitos é gratuito, exceto se se tratar de um pedido manifestamente
infundado ou excessivo, neste caso podera ser cobrada uma taxa. As informacées serdo dadas
por escrito no prazo maximo de 30 dias, salvo se se tratar de um pedido mais complexo.

16 Avisos de Privacidade especificos

16.1 REDES SOCIAIS

A Freguesia de Tabua n3o recolhe nem mantém dados pessoais provenientes das redes
sociais.

A Freguesia de Tdbua utiliza a sua presenga em redes sociais como forma de transmissdo de
informacgdes, divulgacdo de atividades e outras mensagens sem destinatario especifico.

No entanto, as varias plataformas sociais, disponibilizam canais diretos de contacto. Nestes
casos, a Freguesia de Tabua faz o tratamento de dados pessoais dos remetentes que através
de mensagens e que por sua iniciativa contactaram o durante o prazo estritamente necessério
para a resolugdo das questdes que |lhe estejam subjacentes, remetendo a seguranca e
privacidade dos dados para as respetivas plataformas sociais.

16.2 FINS PROMOCIONAIS / NEWSLETTERS

A Freguesia de Tabua procede ao envio de material como newsletters, infomails, convites,
cartas e folhetos com informacéo sobre as suas atividades, eventos, noticias, entre outros
contetidos promocionais através de e-mail e/ou correio postal.

Este tratamento de dados serd realizado apenas com o seu consentimento prestado no
momento em que efetuou a adesdo /inscrigdo recolhendo apenas os dados que s3o
estritamente necessarios de acordo com a modalidade de envio.

As suas informagGes sdo guardadas na nossa base de dados as quais sdo aplicadas medidas

de seguranga. Estas informag8es ndo sdo partilhadas com terceiros. Também ndo sdo usadas
para tomadas de decisdes automatizadas.
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As suas informacbes serdo guardadas até a retirada do seu consentimento ou solicitagdo de
apagamento.

O consentimento pode ser revogado em qualquer altura. Se o fizer, a Freguesia de Tébua n3o
podera enviar-lhe mais informagdes cujo tratamento seja baseado nesse consentimento.
Consulte a sec¢do “COMO PODE RETIRAR O CONSENTIMENTO?”

16.3 EVENTOS OCASIONAIS
16.3.1 Como sdo recolhidos os dados pessoais?

Os dados pessoais sdo recolhidos através de impressos proprios, disponiveis em formato
papel ou digital, em locais especificos designados de acordo com cada evento em particular e
divulgados no material promocional.

Para cada evento, € concebido um impresso especifico de inscricdo para que os dados
recolhidos sejam os estritamente necessarios a participacio naquela atividade.

16.3.2 Finalidades do tratamento

Os dados pessoais serdo recolhidos para finalidades especificas, explicitas e legitimas da
realizacdo, registo e arquivo das atividades, ndo sendo tratados de forma incompativel com
essas finalidades.

Dependendo do evento poderemos solicitar os dados para:

¢ Inscrigdo no evento organizado pela Freguesia;

* Prestar informagdo personalizada;

¢ Assegurar a seguranga da informagao;

e Salvaguardar condigGes de estadia e viagens dos titulares dos dados;

» Cumprimento de obrigacdes legais;

* Cumprimento de condi¢bes contratuais.

* Envio de convites;

* Envio de informagdo sobre os eventos promovidos pela Junta de Freguesia;

16.3.3 Categorias de dados pessoais

Para responder as necessidades de organizagdo das atividades, a Freguesia de Tdbua pode
recolher e tratar os seguintes dados pessoais, sendo que em que algumas categorias os dados
sdo obrigatdrios, noutros, facultativos com base da decisdo voluntaria do titular de dados.
Para mais esclarecimentos sobre a diferenca entre estes tipos de dados, pode contactar-nos
pelo email geral@jftabua.pt.

* Dados de identificagdo e de contacto: nome, data de nascimento ou idade, sexo,

nacionalidade, morada, nimero de telefone, enderego eletrénico, tipo, nimero do
documento de identificacdo, profissdo, tarefas profissionais, entidade onde trabalha,
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fotografia, entre outros; bem como os dados dos pais representantes legais no caso de
menores de 13 anos);

» Dados relativos a condigoes de satide fornecidos por iniciativa dos proprios para melhores
condicbes da atividade, viagem, estadia, alimentagdo, etc;

* Dados de atividades: sons e imagens captados em atividade (por exemplo: fotografias, e
videos) com registo da presenca, atribui¢do e rececdo prémios, divulgacdo entre outros;

» Qutros dados: outros dados relacionados com as atividades desenvolvidos.

Em nenhuma situagdo serd solicitada informacdo sobre convicgdes filosoficas ou politicas,
filiagdo partidaria ou sindical, religiosa, vida privada e origem racial ou étnica bem como os
dados relativos a vida sexual, incluindo os dados genéticos.

Deve ter em atengdo que no caso de execugdo de contratos ou requisitos legais, a ndo
cedéncia de dados podera resultar no impedimento da participagdo no evento ou atividade.

16.3.4 Categorias de destinatdrios dos dados

Sdo destinatdrios dos dados pessoas pessoais que recolhemos:

» Os trabalhadores da Freguesia;

¢ Entidades a quem os dados devem ser comunicados por disposigdo legal;

» Entidades a quem os dados devem ser comunicados a pedido ou com o consentimento do
titular dos dados;

¢ Alguns dados poderdo ser partilhados com entidades subcontratantes, nos termos de
contratos celebrados com essas entidades, e dependendo do evento, nomeadamente:

- Seguradoras que fornecem seguros necessdrios para a atividade;

- Entidades que elaboram e comercializam de publicagdes dos eventos;
- Unidades hoteleiras e empresas de viagem;

- Empresa de seguranga do evento;

- Empresa de contabilidade;

- Entidades coorganizadoras.

Todos os destinatarios de dados estdo obrigados a guardar sigilo e a garantir a seguranca
relativamente aos dados a que, para o efeito, tenham acesso, ndo devendo utilizar esses
dados para quaisquer outros fins. Todos os tratamentos de dados pessoais levados a cabo por
estas entidades sé-lo-do no estrito cumprimento de instru¢gdes documentadas.

Os dados pessoais poderdo ser disponibilizados as autoridades competentes, no estrito
cumprimento legal ou no exercicio de fung¢des de interesse publico e autoridade publica.
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Ndo transmitimos, vendemos ou trocamos os dados pessoais com terceiros para fins
comerciais ou de publicidade.

16.3.5 Tempo de conservagéo dos dados pessoais

Os dados serao guardados pelo periodo de tempo estritamente necessario de acordo com o
dmbito da finalidade para a qual foram recolhidos:

* Pelos prazos legalmente aplicaveis a cada tipo de procedimento;

* Para a finalidade de promogdo e publicidade, os dados serdo conservados até revogacdo
documentada do consentimento;

¢ Para todos os outros casos mantemos os registos até ao limite do prazo legal.

O periodo de conservagdo dos dados pode ser alterado de forma significativa, quando
estiverem em causa fins de arquivo de interesse publico, motivos histdricos, cientificos ou
estatisticos, comprometendo-se a Freguesia adotar as medidas de seguranga necessarias a
aplicagdo dos requisitos legais.

17 Alteragdes a Politica de Privacidade e Tratamento de Dados

A Freguesia Tabua podera ter necessidade de alterar/atualizar a sua Politica de Privacidade a
qualquer momento pelo que devera rever periodicamente este documento para se manter
atualizado.






